Finanzbuchfihrung mit DATEV

Der Kurs vermittelt Ihnen das Wissen tber die Finanzbuchfihrung mit der
Branchensoftware DATEV. Dadurch werden Sie qualifiziert, anspruchsvolle
Fachaufgaben im Bereich der Finanzbuchhaltung wahrzunehmen. Mit Hilfe von
zahlreichen Beispielen und Ubungsaufgaben aus der betrieblichen Praxis werden
theoretische Grundlagen direkt eingesetzt und geibt.

Kursinhalte

Finanzbuchfihrung 3 — Finanzbuchfihrung mit DATEV Kanzlei
Rechnungswesen

= Beherrschung der Struktur und Systemlogik der DATEV-Buchungsprogramme,
* Verbuchung laufender Geschéaftsvorfalle,

* Erstellung eines Jahresabschlusses,

" Erstellung von aussagekraftigen Auswertungen und deren Interpretation.

Finanzbuchftiihrung 4 — DATEV flr den Mittelstand

* Kenntnis Uber die Komponenten des DATEV Mittelstandspakets,

" Verwaltung von Artikeln und Produkten,

= Erstellung und Verwaltung von Angeboten, Auftragsbestatigungen, Rechnungen
sowie Lieferscheinen,

= automatisches Buchen von Ausgangsrechnungen,

= Speicherung und Verwaltung von Dokumenten in der digitalen Ablage,

* Buchung von digitalen Eingangsrechnungen,

* Erstellung von Zahlungsvorschléagen,

* Management von Zahlungen, Bankuberweisungen und Kontoauszugen,

* Buchung elektronischer Bankkontoumsétze,

= Erstellung und Verwaltung von Mahnungen.

lhre Vorteile

* modern ausgestattete Unterrichtsraume
* praxisnah fur Ihren Beruf

Zielgruppen

Diese Weiterbildung richtet sich an Interessenten aus allen Berufsbereichen, die
eine hochwertige Weiterbildung im Bereich der Finanzbuchfiihrung absolvieren
maochten.

Zugangsvoraussetzung

* kaufméannische Berufsausbildung oder langjahrige Berufserfahrung im
kaufmannischen Bereich von Vorteil
* gutes Zahlenverstéandnis
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Nachster Termin

Mo - Fr: 08:15 - 15:15 Uhr

Dauer

3 Wochen

Abschlisse/Zertifikate

= Zertifikat der Comhard GmbH

Fordermoglichkeiten

Arbeitsagenturen und
Jobcenter mit Bildungsgutschein

Berufsforderungsdienst der
Bundeswehr

Berufsgenossenschaften

Rententrager

= Selbstzahler

MalRnahmenummer

962-296-2020
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= gute Deutschkenntnisse, bei Nichtmuttersprachlern auf dem Niveau von B2 des

Europaischen Sprachrahmens
Abschlusse/Zertifikate

Einsatzmadglichkeiten

Kenntnisse der Finanzbuchfihrung, verbunden mit soliden DATEV-Kenntnissen,
erdffnen Ilhnen neue berufliche Perspektiven in Unternehmen der Industrie, des
Handels und des Dienstleistungssektors.

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Méllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de
030 55096-154
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