
Grundlagen der Personalwirtschaft

In dieser Weiterbildung erlernen Sie die Grundlagen im Bereich Personal und der
Personalwirtschaft. Sie befassen sich mit den rechtlichen Aspekten der
Personalsachbearbeitung, der Personalbeschaffung, -planung und -entwicklung.
Nach der Weiterbildung sind Sie in der Lage ausgewählte Aufgaben, die mit dem
Ein- oder Austritt eines Mitarbeiters in ein Unternehmen anfallen, zu erledigen.

Kursinhalte

Grundlagen der Personalwirtschaft

Rechtliche Aspekte der Personalsachbearbeitung
Personalsachbearbeitung und Schutz personenbezogener Daten
Personalplanung
Personalbeschaffung
Personalentwicklung und Personalführung

Ihre Vorteile

modern ausgestattete Unterrichtsräume
praxisnah für Ihren Beruf

Zielgruppen

Diese Weiterbildung richtet sich an Interessenten aus allen Berufsbereichen, die
eine Tätigkeit im Bereich der Personalwirtschaft anstreben.

Zugangsvoraussetzung

Interesse an personalwirtschaftlichen Prozessen
gute Deutschkenntnisse, bei Nichtmuttersprachlern auf dem Niveau von B2 des
Europäischen Sprachrahmens

Abschlüsse/Zertifikate

Einsatzmöglichkeiten

Personalsachbearbeiter/innen und Personalassistenten/-innen finden
Beschäftigung in Unternehmen aller Wirtschaftszweige. Z.B. in Handels-, Industrie
oder Handwerksbetrieben sowie bei Verbänden und anderen Organisationen.

Ich berate Sie gern!
Comhard GmbH
Möllendorffstr. 52 | 10367 Berlin

gesine.pelikan@comhard.de

Nächster Termin

Mo - Fr: 08:15 - 15:15 Uhr

Dauer

4 Wochen

Abschlüsse/Zertifikate

Zertifikat der Comhard GmbH

Fördermöglichkeiten

Arbeitsagenturen und
Jobcenter mit Bildungsgutschein

Berufsförderungsdienst der
Bundeswehr

Berufsgenossenschaften

Rententräger

Selbstzahler
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